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Na osnovu Clana 23. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (Sluzbene novine Federacije BiH , broj 49/05) i Zaklju¢ka Vlade
Srednjobosanskog kantona broj:01-04.1-2612/2021-27 od 15.04.2021. godine, ministar
ministarstva prostornog uredenja, gradenja, zaStite okoliSa, povratka i stambenih poslova
objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme u ministarstvu
prostornog uredenja, gradenja, zastite okolisSa, povratka i stambenih poslova

I. Naziv i pozicija radnog mjesta
1. Visi referent za administrativne poslove u odjelu zastite okoliSa — 1 (jedan) izvrsitelj

Opis poslova: poslovi uredskog i arhivskog poslovanja, obrada materijala na racunaru
(prijepis tekstova i tabela), vodenje i aZzuriranje baze podataka, izrada izvjeS¢a i drugih akata
0 podacima iz baze podataka, kopiranje i umnozavanje materijala za potrebe odjela, obavlja i
druge operativno tehni¢ke poslove koji spadaju u djelokrug navedenog radnog mjesta po
nalogu ministra i rukovoditelja ustrojstvene jedinice.
Pored opéih uvjeta propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne
sluzbe u Federaciji BiH (drzavljanstvo BiH, punoljetnost, op¢a zdravstvena sposobnost, da u
posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe
kao rezultat disciplinske mjere, na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno BiH i da nije
obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uvjete
predvidene Pravilnikom o unutarnjem ustroju Ministarstva prostornog uredenja, gradenja,
zastite okoliSa, povratka i stambenih poslova i to:

- SSS - IV. stupanj: upravno administrativha, ekonomska, gimnazija

- poznavanje rada na racunaru

- polozen strucni ispit

- najmanje 10 mjeseci radnog staza nakon stjecanja srednje stru¢ne spreme

Il. Spisak potrebnih dokumenata
Uz prijavu na Javni oglas, koja treba sadrzavati kracu biografiju i kontakt podatke (adresa
stanovanja i broj telefona) potrebno je priloziti sliedeée dokumente (original ili ovjerene
fotokopije)
- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci)
- izvod iz mati€ne knjige rodenih
- diplomu o zavr8enoj stru¢noj spremi
- dokaz o radnom staZu — uvjerenje porezne ispostave o radnom stazu / osiguranju ili
uvjerenje zavoda za penzijsko i invalidsko osiguranje (PIO/MIO) s obaveznim uvjerenjem o
desifraciji zanimanja.
- dokaz o poznavanju rada na racunaru - uvjerenje/certifikat od ovlastene institucije
- ovjerenu izjavu da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou
vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini
- ovjerenu izjavu da nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine



- uvjerenje o polozenom struénom ispitu iz ¢anka 31. Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Napomena:

U radni odnos moze biti primljen kandidat koji nema poloZen strucni ispit, ali je isti duZzan
poloZiti kako je to predvideno &lanom 32. Zakona o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji BiH (,SI. novine FBiH, broj:49/05).

Dokaz o zdravstvenoj sposobnosti kandidati nisu duzni priloZiti uz prijavu na javni oglas, vec
Ce se navedeni dokaz dostaviti po konacnosti rjeSenja o prijemu u radni odnos.

lll. Rok trajanja oglasa i adresa za podnosSenje prijave:

Javni oglas ostaje otvoren 15 dana od dana objavljivanja u dnevnim listovima: ,Dnevni avaz®,
,Oslobodenje”, , Dnevni list“ i objavit ¢e se na web stranici Vlade SBK.

Prijave na javni oglas s trazenom dokumentacijom dostaviti li¢no ili poStom preporu¢eno na
adresu: Ministarstvo prostornog uredenja, gradenja, zastite okoliSa, povratka i
stambenih poslova, Prnjavor 16a, 72270 Travnik.

Prijave se dostavljaju u zatvorenoj koverti s naznakom ,Prijava na javni oglas za prijem
namjestenika - NE OTVARATI®.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.
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